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Pengertian 1. Biaya Pendidikan adalah sejumlah uang yang harus dibayarkan oleh 

mahasiswa berupa (Pengembangan SDM,SPP,Praktikum,Dana 

Kesehatan mahasiswa, Dana Kemahasiswaan, Dana Pengembangan 

institusi, Dana Pengembangan pendidikan, Dana Kelengkapan 

mahasiswa, dana Pendaftaran) 

Tujuan 1. SOP penyusunanan Biaya Pendidikan mahasiswa dibuat agar tersedia 

biaya pendidikan setiap tahun akademik yang bersaing dengan harga 

pasar. 

2. Tersedianya biaya pendidikan yang sesuai antara biaya yang 

dibayarkan dengan fasilitas yang ditawarkan di STIKes Dharma 

Husada 

Ruang 

Lingkup 

1. Biaya pendidikan meliputi Dana Orientasi mahasiswa / Pengembangan 

SDM, Dana SPP, Dana Praktikum, Dana Kemahasiswaan, Dana 

Kesehatan Mahasiswa/Asuransi Mahasiswa, Dana Kelengkapan 

mahasiswa/ Seragam, Dana Pengembangan Pendidikan, Dana 

Pengembangan Institusi dan Dana Pendaftaran. 

Pernyataan 

Standar 
1. Pengumpulan data biaya pendidikan dari prodi melalui akademik, 

data informasi hasil studi banding biaya institusi sejenis dan diolah 

oleh bagian keuangan dan melakukan rapat dengan panitia 

PMB,humas, Waket 1, waket 2 dan bagian kemahasiswaan 

dilakukan dalam 7 hari kerja sejak semua data dan informasi 

lengkap diterima oleh bagian keuangan. 

2. Hasil rapat biaya pendidikan dibuat oleh keuangan untuk 

didisposisi oleh waket 2, ketua , dan YPDH kemudian YPDH 

menerbitkan SK biaya pendidikan baru selama 7 hari kerja  

Daftar Istilah 1. SK Biaya pendidikan adalah surat keputusan yang dibuat oleh YPDH 

mengenai tarif biaya pendidikan di STIKes DHB 

Prosedur 1. Prodi melalui akademik menyerhakan draft biaya pendidikan  dan bagian 
Humas menyerhakan informasi studi banding biaya pendidikan institusi 
sejenis diserahkan kebagian keuangan. 

2. Bagian keuangan melakukan pengolahan data dan menghitung biaya 
pendidikan dan menjadi draft biaya pendidikan 

3. Draft biaya pendidikan kemudian dioleh dalam sebuah rapat panitia PMB 
bersama waket1, waket 2, Humas dan Bagian Kemahasiswaan 

4. Draft biaya pendidikan TA baru kemudian didisposisi oleh waket 2, Ketua dan 
YPDH 

5. YPDH menerbitkan SK biaya Pendidikan TA Baru 

Bagan Alir Terlampir 
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Dokumen - SK YPDH Biaya Pendidikan 

 

 

 

 

 

 

 

 
SOP Penyusunan Biaya Pendidikan

Aktivitas Akademik KeuanganHumas Waket 1 Waket 2 Ketua YPDH Dokumen Waktu

P
h

as
e

Start

Draft biaya 
pendidikan semua 

prodi 

Informasi hasil studi 
banding biaya 

institusi sejenis

Draft Biaya 
pendidikan, Hasil 

studi banding biaya 
institusi sejenis dan 

survey bagian 
kemahasiswaan

Proses

Draft biaya 
pendidikan TA baru

Rapat dengan 
panitia PMB, waket 
1,waket 2, humas 
kemahasiswaan

Disposisi

Biaya Pendidikan TA 
baru

Draft Biaya 
pendidikan TA BAru

Disposisi

Biaya Pendidikan 
baru

Disposisi

Biaya pendidikan 
baru

Disposisi

SK Biaya pendidikan 
baru

Draft biaya 
pendidikan, Biaya 

hasil survey dengan 
institusi 

sejenis,tentang 
biaya pendidikan

SK Biaya pendidikan 
baru

Draft biaya 
pendidikan TA baru

7 hari kerja

7 hari kerja

Prodi melalui 
akademik 

menyerhakan draft 
biaya pendidikan  

dan bagian Humas 
menyerhakan 

informasi studi 
banding biaya 

pendidikan institusi 
sejenis diserahkan 
kebagian keuangan

Bagian keuangan 
melakukan 

pengolahan data 
dan menghitung 
biaya pendidikan 
dan menjadi draft 
biaya pendidikan

Draft biaya 
pendidikan 

kemudian dioleh 
dalam sebuah rapat 

panitia PMB 
bersama waket1, 

waket 2, Humas dan 
Bagian 

Kemahasiswaan

Draft biaya 
pendidikan TA baru 

kemudian 
didisposisi oleh 

waket 2, Ketua dan 
YPDH

SK Biaya Pendidikan 
TA Baru

End

YPDH menerbitkan 
SK biaya Pendidikan 

TA Baru
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